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Pour vous porter candidat a un enseignement de I’OSU Institut Pythéas, vous devrez suivre les trois étapes indiquées dans la table des matiéres et illustrées dans ce manuel
d’utilisation.

ATTENTION : la procédure est totalement dématérialisée. Vous serez avisé de I'avancement de votre dossier par courriel a chaque étape de la procédure. Il ne faut envoyer
ni dossier ni piéce justificative par courrier, ces documents ne seront pas traités.
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| - Création du dossier

Vous devez vous connecter sur I'application suivante : https://candidatures.univ-amu.fr/candidatures

¢ Connexion #* Créer un compte

Terate eCandidat

Connexion

e suis étudiant a I'Université Aix-Marseille

Veuillez vous connecter = Connexion —

Je ne suis pas étudiant a I'Université Aix-Marseille

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat

Utilisateur *

Mot de passe *

2990 OoOoRReSY

(® Connexion

&, |'ai oublié mes identifiants

# |'3i perdu mon code d'activation

de Travail (ENT).

Vous étiez précédemment étudiant a I’Université d’Aix-
Marseille, cliquez ici. Il vous sera alors demandé de
renseigner les identifiants de votre Espace Numérique

S romnto <&
/ Créeruncompte €

Sinon, cliquez ici pour créer un compte.



https://candidatures.univ-amu.fr/candidatures

Dans le cas d’une création de compte, il vous est demandé de renseigner vos nom, prénom et une adresse mail permettant la validation de votre compte ECandidat :

Création de compte +

Attention, lorsque vous aurez modifié votre compte , vous serez déconnecte.
Vous devrez consulter vos courriels pour valider votre adresse, puis vous

pourrez vous reconnecter.

Nom * ‘|

Prénom *
Adresse mail *

Confirmation Adresse Mail *

® Annuler B Enregistrer

Vous recevez ensuite un mail, sur I'adresse mail que vous avez indiquée, avec vos identifiant et mot de passe ECandidat. Il faut procéder a I’activation de votre compte en
effectuant un copier-coller dans votre navigateur internet du lien indiqué dans le mail.

Une fois le compte activé, connectez-vous a ECandidat avec vos identifiant et mot de passe ECandidat.



1) Etat civil
Renseignez la rubrique « Informations perso. » :

eCandidat
Accueil
Bienvenue V .
Accueil
Vous étes connecté avec le login : E -

Vous avez un compte eCandidat, choisissez une option dans le menu de gauche

Informations perso. 1

eCandidat 2 ) - Informations personnelles

# Saisir/Modifier informations €

Adresse de contact : - B3 Modifier adresse mail

Vous n'avez pas encore renseigné vos informations personnelies
Déconnexion

Informations perso.




Edition des informations personnelles

Nationalité * FRAMNCAIS(E)
INE

Clé INE

X Annuler

@ Suivant

Il vous est ensuite demandé de compléter les informations relatives a votre état civil :

MY

® Annuler

& Enregestrer

Si vous étre titulaire d’'un numéro
INE, renseignez-le.

Vous pouvez le trouver sur votre
relevé de note du baccalauréat, sur
un certificat de scolarité des années
antérieures ou encore, sur un relevé
de notes universitaire.




2/ Coordonnées

Vous devez ensuite renseigner votre adresse postale :

1 P fre Edition d'adresse +

[ # Salsir/Modifier adresse ]

Pays * FRANCE v

P2 DA% ONCOMS 1en% ot o
f £

Code postal *
Commune *

Adresse *

Complément d'adresse 1

Complément d'adresse 2

® Annuler [ Enregistrer




3/ Baccalauréat

« 1

Vous avez obtenu un baccalauréat frangais ou européen.
Vous étes titulaire d’un DAEU ou d’une capacité en droit.

2 Vous avez obtenu un titre étranger équivalent au baccalauréat.
Cliquez ici.

Sinon, cliquez sur « Je n’ai pas le bac ».

Edition du baccalauréat +
= J'ai le bac ou une équivalence = Jen'aipaslebac

%X Annuler




Edition du baccalauréat

"

La liste de série du bac se met a jour avec l'année d'obtention

e bac ou une equivalence = Jen'aipas le bac

Année d'obtention * 2015

Série du bac ou équivalence * 0002-bac européen

Mention

Pays d'obtention * FRANCE

Département *

Commune *

Etablissement *

X Annuler

v

v

Enregistrer

Vous devez renseigner en premier I'année d’obtention du
baccalauréat. La liste des séries du baccalauréat (ou titre
équivalent) se met en jour en fonction de I'année d’obtention.

De méme, une fois la commune renseignée, la liste des
établissements scolaires s’actualise.



4/ Cursus interne

Dans cette rubrique, vos années d’études effectuées a I’'Université d’Aix-Marseille sont listées. Votre cursus dans AMU est alimenté automatiquement a partir du logiciel de
scolarité de I'Université Aix-Marseille. Si vous n'avez pas effectué d'études a I'Université Aix-Marseille, ce menu est vide. En cas d'erreur, merci de contacter le service de
scolarité (vanessa.bamas@univ-amu.fr).

; eCandidat S
_ . ) o © Précédent Suwant @

(e ovvits v . e -t v to atomatio . " ot o siciel oe se — b As C c Maier pas oitect ity 35 e reit Y| a meny est wide Encas

d'erreur, mero de vous rendre & votre service de scolarité

Annee universtare Code Libellé Resultat Menton

Cursus internme




5/ Cursus externe

Cette rubrique vous permet de renseigner toutes les années d’études effectuées, qui n"apparaissent pas dans la rubrique « Cursus interne ».
Il vous est demandé de renseigner toutes vos années d’études, depuis I'obtention du baccalauréat, qu’elles aient été validées ou non.

Pour ajouter une année, cliquez sur « Nouveau cursus ».

eCandidat )
© Précédemt Sulvant @
hores de 'Université Aix-Marseilie, y compris Fannée en cours
4 NOUVEAU CUMSUS @ 1 ’
Arnde dobtention - Pays Départetnent Commune Eablissemaent Formaton Libeilé ot niveou the la formation Obtenu Mention

Cursus Externe
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Saisie d'un nouveau cursus post-baccalauréat - Saisir toutes vos années d'études +

Pays* FRANCE
Département *

Commune *

Etablissement *

Année d'obtention *

Formation *

Libellé et niveau de la formation *

Obtenu *

Mention

O Informations

uez le libellé de |z formation en respectant le modéle suivant - Miveau, Mention, Spécialité

& Master - M1, Droit de 'entreprise, Droit Social européen et comparé
e DUT ou BTS : DUT1, Information-Communication ou BTS1, Information-Communication

[B) Enregistrer

® Annuler

Renouvelez cette démarche pour chaque année d’études suivies.

11

Renseignez ensuite les différentes catégories a |'aide des listes
déroulantes disponibles.

Pour le « Libellé et niveau de la formation » : indiquez le libellé de la
formation en respectant le modele suivant: Niveau, Mention,
Spécialité (s’il y a lieu), Parcours (s’il y a lieu).
Exemple pour une premiére année de BTS :
BTS1, Assistant(e) de Gestion.
Puis pour la deuxiéme année de BTS :
BTS2, Assistant(e) de Gestion.




6/ Stages et expériences professionnelles

Vous pouvez, si vous le souhaitez, indiquer les stages que vous avez effectués ainsi que vos expériences professionnelles.

eCandidat
» @® Précédemt Sulvant @

+ Nowveau stage ’

Ak = Ourde Nombire dhweirelsemalne Ervployeur/organisme Descripif
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Il - Choix de la formation

- andidat bl o
_ - - ‘ i S pecions

+ Nouvelle candidature €= 1 /

Formation Date emite de retour Statut du doasier Décimon

L'offre de formations de I’'Université d’Aix-Marseille vous est proposée.
Vous pouvez rechercher une formation en saisissant un mot-clé ou en ouvrant la liste des formations rattachées a une composante:

Q "

Mies dis Dwtes de canmdstare Mids s canddy
Ecole Supénieurs du Professorst ot de (Education

Ecole de Journaloume et de Commurncation

Faculté o Tconomes ot de Gestion

Faculte oe Dront et de Stience Politigue

Faculre de Medecine

Facults des Arts Lettres. Langues of SClences Humaine:

Facultd des Sciences

institut Usviverstaire de Technologie

Institut de Managemant Putiic ot Gouvernance Termitoriate

5l

OS5 nstitut Pytheas 2
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eCandidat

Q Fitrer

Tare Mots (fes Detes o canshidfationm Mode de Candidature

~ W OSU Institut Pytheas

v = Master

Master Y Biodmersits dcologie ot Svolution - Marssdle St jJ&rOms gl Du 1S/OL2018 sy OVOS2 Dossier dématésialied
Maste GE - GERINAT - Risgues et evwironnement - Marseille St Charies E a D MI0E20 3 nate
Master W MAEVA - SOences ot ted hnologies de Perytronnemernt - Marsedies St lerdme t risegy 1 3 /0¢ 2 ) e démaleralne
3 &5 Je e - a7 \e g MA - Y WOER01 S - B
Master T INST : Information soentifigue et médation en environnements - Maneille 5t Charles Médiation ; Commumc Dy 150372018 au G3/0072018 Dossier demateralne
tast ot O la ar sl T fher A . U 18 408 - erral alise
Mast chences de ia jes plane T [P I aris ence a Terre | G 32018 aus 047062 Jematdriaissd
Master 2 BEE - Ingenierie ecologique - Marseile 5t jérome Blodiversitd, Gestion er Do 1590372018 a MWOV20NE Josser démateralise
Masre Blodiversité &cologie of Seolut Marselie St jerbme Blodnes % fonctior Du 3 y 3 Dossier dématérahss
gast G ERINAT - RiIsg t nn t - Mar ( " t $
Maste af - MAEYA ences of tect a0ed de l'srvironnems Marsesiie Srome Erm MO3I2018 ay 13062018 Dansies dématériaimé
laste S e e e Ma L " = 1 & 1at 3
Maste 15T - Information oentifique £t Medation en emvronnements Marseille St Charies Médiation ; Communics  Du 102018 au 1 /002018 Dossier dematerialing
Master 2 Sciences de (& Mer - OcRanographie biokoggue ef &C gle manne - Marsesiie Lumany Mer | MASTER ; Ocdano Du 15/03/2018 au 18/06201 8 Doswer dédmatdrialiné

Cliquez sur la formation pour laquelle vous souhaitez candidater. Un message de confirmation s’affiche, cliquer sur « Oui ».

Une fois la candidature a une formation enregistrée, une page récapitulative s’affiche et vous permet de télécharger les pieces justificatives.

Vous devez télécharger toutes les pieces justificatives pour pouvoir transmettre votre dossier de candidature.
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[Il- DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES ET FORMULAIRE COMPLEMENTAIRE

1/ Dépdt des pieces justificatives

Pléces Justificative s mlaire npke

Pibce justificative

% Fermer & Ander 1 candidature

QUELQUES RECOMMANDATIONS :

- Lorsque l'intitulé d’une piece justificative fait référence a
plusieurs documents (ex : un ensemble de relevés de notes),
vous devez regrouper ces documents dans un unique fichier
PDF. La taille maximale de ce fichier doit &tre de 2Mo.

-« Non concerné par cette piece » :

Exemple : la piéce « Etudiant d’un pays dont le frangais n’est
pas la langue officielle » : Si vous étudiez en France, vous
n’étes pas concerné(e) par cette piece. Vous devez donc
cliquer sur le bouton « Non concerné par cette piece ».

Téléchargement d’un fichier au format PDF, JPG ou PNG de 2Mo maximum.

+ + =+

+

TCF o du DELE (ou DAL ou du T J U T

<

+

o Transmettre ma candidaturs

Mocw candtiannells

Q MOn CONerng D LeTle s

Vous n’étes pas concerné
par la piece citée. Cliquez
sur ce bouton. Le statut
de la piece devient alors
« Non concerné ».

O TEAcharger mon dossiss

A

Statut de la piece :

-« En attente » : vous devez télécharger la piéce.

-« Non concerné » : vous avez déclaré ne pas étre
concerné(e) par cette piece.

-« Transmise » : vous avez téléchargé la piece et transmis
votre candidature (voir plus bas).

-« Validée » : la piece a été validée par les services de
scolarité.

-« Refusée » : la piéce a été refusée par les services de
scolarité. Vous devrez donc en télécharger une autre
lorsque votre dossier sera passé au statut « incomplet ».

15

\

Téléchargement de votre
dossier en un seul fichier
pdf.

Ce fichier contient votre
dossier de candidature avec
I’ensemble des informations
saisies et tous les
documents téléchargés.




2/ Formulaire complémentaire

Pour certaines formations, il vous est demandé de joindre a votre dossier une piéce justificative qui se nomme « Formulaire complémentaire a télécharger en PDF ».

Pour se faire, vous devez ouvrir I'onglet Formulaires complémentaires et cliquer sur le I'Url proposé :

Formatior Diite Imite o8 relow WOS/2017
Latut du dosser  Incomplet

Deécision I I

A Noubliez pas de consulter longlet Tarmulames compiémentaes
[ Pleces Justificatives I‘f Formulalres complémentalres 2

Pour rempir Gn Toemulsireg, cliquez sur son Wi e cdponcer aux questions. Le statut ot les réponses des formulaiees sont rafralchin chaque nyie
Formalaine e unt Statut Keponses
Farmasalre 1) Nttps Jecyestunty gl frdimesurveyindes phad 7891 73%ang= krapnDossier= 20090 R En attente

Vous étes alors redirigé(e) vers un questionnaire en ligne que vous devez remplir.

Une fois le questionnaire rempli, un bouton vous permet d’enregistrer vos réponses sous un format PDF.

Exporter en PDF

Ce document doit ensuite étre téléchargé comme piece justificative « Formulaire complémentaire a télécharger en PDF ».
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IV/ TRANSMISSION DE VOTRE CANDIDATURE Information importante

Toutes vos piéces ont été déposées, n'oubliez pas de
Une fois toutes vos pieces justificatives déposées, le message suivant s’affiche :
transmettre votre dossier en cliguant sur le bouton

Transmettre ma candidature’ avant le

X Fermer

<4 Transmettre ma candidature
Il vous faut alors cliquer sur le bouton situé en bas de la page.

Transmetire ma candidature
Etes vous certain de transmettre votre candidature?

Attenticn: une fois votre dossier transmis aucune

N . . ’ N . -
Le message de confirmation suivant s’affiche : modification ne sera possible sur votre candidature.

S /
Informations détaillées

Formation Master 1

Le statut de votre dossier devient alors « Réceptionné » :

Statut du dossier| Réceptionné

Décision En attente
Et apres....
Vous recevrez des mails indiquant la suite donnée a votre candidature, surveillez bien votre boite mail. En particulier, des indications vous seront données en

cas de probleme sur des piéces justificatives de votre dossier, et vous devrez vous re-connecter a e-candidat pour modifier ces piéces. L’avis pédagogique
donné a votre candidature vous sera également notifiée par mail. Nous attendons parfois des réponses rapides de votre part. Soyez réactif !
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