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PRE-REQUIS A L'INSCRIPTION (1% ou REINSCRIPTION) :
ACQUITTEMENT DE LA CONTRIBUTION VIE ETUDIANTE ET DE
CAMPUS (CVEC) PAR PAIEMENT OU EXONERATION

Cette contribution est collectée par le CROUS via le site : https://cvec.etudiant.gouv.fr/
Pour les non boursiers, le montant s’éléve pour I'année 2023/2024 a 100€, a régler par carte
bancaire.

Cette procédure est a effectuer afin d’obtenir une attestation CVEC (par paiement ou par exonération)
et un code alphanumeérique (numéro d’attestation CVEC). Ce dernier sera demandé lors de |'inscription
a AMU. Les boursiers sont concernés par cette attestation CVEC, malgré leur exonération.

I. VOUS ETES NOUVEAU (1°¢¢ inscription)

I.1. INSCRIPTION

Si vous étes nouveau a AMU, veuillez-vous rendre sur :
https://pagesinterscol.univ-amu.fr/prod/acc _iaprimo.php afin de commencer votre inscription,
puis suivez les étapes indiquées ci-dessous.

ATTENTION ! Il est nécessaire d'utiliser le navigateur Firefox de Mozilla, et de proscrire les connexions via une tablette
ou un téléphone car leurs navigateurs ne sont pas reconnus.

Pour procéder a votre inscription administrative, vous devez vous munir de :

- votre numéro Parcoursup, eCandidat, Etudes en France, Moveon, SCEI (école d'ingénieur) ...

- votre numéro Identifiant National Etudiant (BEA, INE ou INES), qui figure sur votre relevé de notes du baccalauréat
ou vos relevés de notes d'établissement d’enseignement supérieur francais*,

- votre numéro d'acquittement CVEC (12 lettres + chiffres)

- une carte bancaire pour le reglement des droits d'inscription.

*les étudiants n'ayant jamais été inscrits en établissement supérieur francais ou obtenus de dipldme francais, votre
INE sera attribué pendant votre inscription en ligne. Il sera a conserver pendant toute la durée de vos études en
France

Si votre INE a été attribué par le CROUS (sur notification conditionnelle de bourse ou attestation CVEC), vous ne
devez pas I'utiliser.
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Apres avoir consulté la charte des étudiants, veuillez cocher la case située en bas de la
page et cliquez sur le bouton " Continuer ".
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1. Connexion
L'inscription administrative (IA) : la procédure d'enregistrement dure environ 15 minutes.

Sur cette page, veuillez mettre dans la case "Identifiant" : le numéro qui vous a été attribué lors de
votre candidature (Parcoursup/eCandidat/MoveOn/Etudes en France/ SCEI...) -
https://amupod.univ-amu.fr/video/22347-comment-trouver-mon-identifiant-de-connexion/

Votre mot de passe est votre date de naissance au format JJMMAAAA.

ATTENTION : Si vous cliquez sur le bouton " Quitter ", vous perdrez toutes vos informations et
interromprez l'inscription. Si vous avez besoin d'aide, chaque section comporte un symbole de point
d'interrogation vert sur lequel vous pouvez cliquer pour obtenir plus d'informations. En haut de chaque
page, vous pouvez également cliquer sur le bouton " Aide " pour obtenir une aide supplémentaire. Pour
quitter la page d'aide, vous devez cliquer sur le bouton " Retour " en bas de la page.

2. Confirmation de votre identité
Veuillez vérifier les informations données et confirmer votre identité en cliquant sur le bouton
"Confirmer" (nom, prénom, date de naissance, type de dipléme d'études secondaires).
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3. Sélection de la formation
Vous trouverez ici la formation a laquelle vous avez été accepté.
Cochez la case correspondante et cliquez ensuite sur "Continuer" pour poursuivre

4. Dernier diplome
Indiquez les informations concernant le dernier diplome que vous avez obtenu.
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5. Confirmation
Confirmez votre choix en cliquant sur "Continuer".

6. Données personnelles

2023-2024

Le numéro d’'INE sera
déja complété si celui-
ci a bien été renseigné
préalablement dans
Ioutil de candidature

Le numéro de CVEC est
présent sur votre
attestation




Pour les étudiants
internationaux, si la situation
indiquée sur la page web ne
correspond pas a votre type de
BAC ou votre établissement
d’obtention, merci de contacter
deve-assistance@univ-amu.fr

L'établissement d’obtention du
BAC correspond a votre lycée
frangais d’inscription

2023-2024

Pour les étudiants en situation de
handicap, merci de contacter la
mission handicap :
https://www.univ-
amu.fr/fr/public/mission-handicap-
amu



https://www.univ-amu.fr/fr/public/mission-handicap-amu
https://www.univ-amu.fr/fr/public/mission-handicap-amu
https://www.univ-amu.fr/fr/public/mission-handicap-amu

7. Données annuelles
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Pour les étudiants
internationaux, si la situation
indiquée sur la page web ne
correspond pas a votre
dernier établissement
fréquenté, merci de contacter
deve-assistance@univ-amu.fr

._______________________________________________________________________________________________________|
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8. Couverture sociale

Vous n’avez rien a faire a cette étape, cliquez sur "Continuer".

9. Autres données

Par défaut utilisez le profil « Normal »

._______________________________________________________________________________________________________|
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10. Droits a payer

Le montant est renseigné automatiquement

ATTENTION : Avant de procéder au paiement, vérifiez si le montant des frais de
scolarité est correct.

Si vous étes concernés par le paiement des droits différenciés (étudiants

extracommunautaires), un échelonnement pourra vous étres proposé (a partir de
2500 €)

En cas d'anomalie, n’hésitez pas a revenir en arriére et a vérifier que toutes les
instructions ont bien été respectées.

Pour toute question ou difficulté relative a cette inscription, vous pouvez vous adresser a
I"assistance en ligne en envoyant un mail a : deve-assistance@univ-amu.fr
et en précisant vos identifiants, nom et prénom
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11. Récapitulatif de votre inscription

Cette page présente le résumé de votre inscription. Veuillez vérifier toutes les informations.
Si tout est correct, cliquez sur "Cliquer pour TERMINER votre inscription" pour confirmer et
terminer l'inscription.

Il est possible d'imprimer le récapitulatif de votre inscription en cliquant sur « Imprimer le
récapitulatif ».
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Si I’étudiant est en attente de paiement voici le message qui s’affiche :

._______________________________________________________________________________________________________|
2023-2024 14



En fin de procédure, si vous n‘avez pas visualisé une quittance d’acquittement de vos droits
de scolarités vous étes en attente de paiement (selon votre situation sociale, votre régime
ou pour toutes anomalies rencontrées), merci de finaliser le paiement ( ou I'exonération)

aupres de votre scolarité.

Vous pouvez toutefois procéder a I'activation de votre ENT.

Ne pas recommencer votre inscription en ligne.

Si I’étudiant doit payer ses droits d’inscription, il sera redirigé vers la plateforme de paiement
en ligne PAYBOX.

Un ticket PAYBOX se présente sous le schéma ci-dessous :
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A la fin de votre inscription, un message récapitulatif vous est envoyé vous demandant d’activer votre ENT et d’y
transmettre vos piéces justificatives. Lorsque vous avez recu ce message récapitulatif, votre inscription
administrative en ligne a bien été prise en compte dans la base de données. Vous avez la possibilité soit de
I'imprimer, soit de vous I'envoyer par mail.

Si vous ne l'avez pas regu, veuillez contacter deve-assistance@univ-amu.fr pour vous assurer que votre inscription
a bien été validée. Attention il ne s’agit pas du « Récapitulatif de Saisie ».

UNIVERSITE D'AIX-MARSEILLE Année universitaire
Aide (Utilisation du service numérique] »
2022/2023 Contacks : Scolarités [questions sur la pédagogie) ~
Quitter A
Nom : - Prénom : Mentions Légalesa

|
N&(e) la :_

Choix de linscription Votre demande d'inscription a bien été prise en compte pour I'année universitaire

Votre n® d'étudiant est le : _

Vous trouverez dans la rubrigue Informations complémentaires, le lien qui vous permettra de

4m

Données personnelles

i prendre rendez-vous avec la scolarité afin de finaliser votre inscription.

Données annuelles
_ + APRES ACTIVATION DE VOTRE ENVIRONNEMENT NUMERIQUE DE TRAVAIL : Pigces justificatives a
i fournir au format numérique

Attestation d’acquittement ou d’exonération de la Contribution Vie Etudiante et de Campus

Couverture sociale {CVEC) comportant le numéro de CVEC, exemple AIX0-ABCDEF-01

= Attestation de participation & |a journée Défense et Citoyenneté (ex journée d'appel & la
: défense) ou au Service National Universel;

Aut - . S . e .

utres donmess Attestation de responsabilité civile au nom et prénom de I'étudiant (avec mention extra-

= scolaire pour les attestations scolaires et stage professionnel pour ceux effectuant une période
hd de stage) couvrant |'étudiant pour I'année universitaire en cours ; Pensez a fournir a la

Droits a payer scolarité la prolongation d'assurance =i la date d'expiration ne couvre pas I'année universitaire.
5 Ce document est disponible en cliguant le lien :https://sciences.univ-amu.fr/sites
- f=ciences.univ-amu.fr/files/reszources_docs/document_discipline_2022-2023.pdf

=3

Récapitulatif inscription Formulaire "Cession droit & I'image”. Le formulaire vierge est disponible sur cette page
https:/fwww.univ-amu.fr/fr/public/inscription-ou-reinscription-administrative-inscription-
pedagogique

Paiement Justificatif d'identité en cours de validité (copie de la carte nationale d'identité ou du
passeport ou de tout autre document officiel attestant de I'identitg)

Natification conditionnelle de bourse (CROUS) pour I'année 2022/2023. Sur non
présentation de ce document, la totalité des droits sera due ;

Photocopie des dipldmes et relevés de notes de la derniére formation validée en France ou
a I'étranger; ne s'appligue pas aux éléves en CPGE

4m

qm

Fin de l'inscription

Relevé de notes du baccalauréat ou du diplome étranger éguivalent au bac (contréle
dipldme et fou Identifiant National Etudiant unigue)

Une photo d'identité récente et conforme aux normes, format 35x45mm

Informations complémentaires : Aprés activation de votre environnement numérique de
travail, vous disposez dans le menu Scolarité d'un onglet "Consultation de I'inscription™

AFIN DE FINALISER VOTRE INSCRIPTICN :

Il est nécessaire d'activer votre compte &tudiant : vous allez recevair un mail vous communiquant votre
login et votre mot de passe initial.

Aprés activation de votre compte, vous devez vous connecter sur votre envirennement numérique de
travail a I'adresse https://ent.univ-amu.fr

Vous trouverez dans |'onglet Scolariteé |a rubrique "Pigces justificatives" afin de telecharger les pigces
demandées ci-dessus.

* * % \ios contacts :

https://sciences.univ-amu.fr/fr/contacks #tab-2232

Message de confirmation :

| Imprimer | au format @ Html O Pdf

Message de confirmation @

Adresse electronigue pour enveoi de message de lil

confirmation + *

Veuillez confirmer votre adresse 1 * | |

| Reinitialiser | Envaoyer |

| ‘Continuer pour terminer votre inscription |

._______________________________________________________________________________________________________|
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I.2. ACTIVATION DE VOTRE ENVIRONNEMENT NUMERIQUE DE
TRAVAIL

Une fois votre inscription terminée, vous recevrez un email de confirmation. Veuillez vérifier cet email,

o
il contiendra des informations importantes dont vos identifiants de connexion a votre environnement
numérique de travail (ENT) et avoir accés a des ressources numériques, ainsi que la liste des piéces
justificatives a fournir afin de finaliser votre inscription

o Utilisez les données de connexion regues dans cet email pour activer votre environnement numérique

de travail (ENT) : https://ident.univ-amu.fr/cas/login

Pour effectuer cette démarche vous pouvez consulter la documentation suivante :

Procédure : https://dud.univ-amu.fr/fr/public/votre-compte-etudiant-amu-questions-frequentes
Vidéo : https://amupod.univ-amu.fr/video/2817-activer-son-compte-ent-depuis-sesame/

Conserver précieusement les informations de ce compte, elles seront nécessaires pour l'inscription en 2éme

année.

._______________________________________________________________________________________________________|
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I.3. TRANSMISSION DES PIECES JUSTIFICATIVES

+ Afin de compléter votre inscription, veuillez accéder au dépoét de documents dans votre
environnement numérique de travail (ENT) : ENT > Menu > Scolarité > Piéces justificatives et

déposer tous les documents demandés en cliquant sur le petit logo vert plus (“* ) situé a coté
de chaque document:

._______________________________________________________________________________________________________|
2023-2024

18



I.4. RECEPTION DES DOCUMENTS DE FIN D’INSCRIPTION

Vous avez suivi toutes ces instructions et effectué le paiement en ligne ?

Apres vérification des pieces par nos services, vous pourrez accéder a votre certificat de scolarité AMU depuis votre ENT.
Onglet « Scolarité »

Rubrique « Mon dossier étudiant »

Votre carte étudiante, vous sera remise par l'intermédiaire de votre composante d'inscription.

Attention : pour les étudiants boursiers, cette carte ne sera envoyée qu'a réception de la notification de bourse.

Notez et conservez bien votre n° étudiant et vos identifiants. lls vous seront utiles dans toutes vos démarches a
I'université.
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II. VOUS ETES DEJA ETUDIANT A AMU (Ré-inscription)

II.1 RE-ACTIVATION DE VOTRE ENT

Comme I'année derniere, rendez vous a l'adresse suivante pour vous reconnecter :

https://sesame.univ-amu.fr/
Identifiant : figure sur le certificat de scolarité de I'année derniére = 1¢ lettre nom + n° étudiant
Mot de passe : n° INES, INE ou BEA en minuscule (=n° étudiant figure sur le relevé de notes du BAC)

II.2. RE-INSCRIPTION

ATTENTION ! Il est nécessaire d'utiliser le navigateur Firefox de Mozilla, et de proscrire les connexions via une tablette
ou un téléphone car leurs navigateurs ne sont pas reconnus.

Pour procéder a votre inscription administrative, vous devez vous munir de :
- vos identifiants a 'ENT de l'université,

- votre numéro d'acquittement CVEC (12 lettres + chiffres)

- une carte bancaire pour le reglement des droits d'inscription.

Si vous étes déja étudiant a Aix Marseille Université, vous devez vous inscrire en sélectionnant "
Réinscription administrative (IA) " dans votre environnement numérique de travail (ENT), puis
suivre les étapes indiquées ci-dessous :

Aller a I'onglet « Scolarité »
Rubrique « Réinscription Administrative (1A) »

I1.3. TRANSMISSION DES PIECES JUSTIFICATIVES

« Afin de compléter votre inscription, veuillez accéder au dépot de documents dans votre
environnement numérique de travail (ENT) : ENT > Menu > Scolarité > Piéces justificatives et

déposer tous les documents demandés en cliquant sur le petit logo vert plus (“*) situé & coté
de chaque document :
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Pour toute question sur la complétude et la validation des pieces de votre dossier, merci de bien vouloir vous
adresser a vos services de scolarité :
https://www.univ-amu.fr/fr/public/contacts-des-services-de-scolarite

I1.4. RECEPTION DES DOCUMENTS DE FIN D'INSCRIPTION

Vous avez suivi toutes ces instructions ?

Apres vérification des piéces et de la réception du paiement par nos services, vous pourrez accéder a votre certificat de
scolarité AMU depuis votre ENT.

Onglet « Scolarité »

Rubrique « Mon dossier étudiant »

Un sticker de I'année d'inscription sera remis par I'intermédiaire de votre composante.

Attention : pour les étudiants boursiers, I'envoi des documents de fin d'inscription ne sera effectué qu'a réception de la
notification de bourse.

._______________________________________________________________________________________________________|
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